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ZAPYTANIE OFERTOWE 
na zakup i dostawę paliwa do 4 samochodów służbowych  

w Muzeum Narodowym w Kielcach 
 

 
 I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 
 
Zamawiający:             Muzeum Narodowe w Kielcach 
Adres :                         25-010 Kielce, plac Zamkowy1 
Tel:                               (041) 34-440-14 
fax:                               (041) 34-482-61 
Adres strony internetowej: www.mnki.pl 
Adres email do korespondencji: m.amati@mnki.pl 

 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy  
z dnia 11 września 2019 r.  Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 t.j.).  
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie mają przepisy kodeksu 
cywilnego. 

 III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
  
1. Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż bezgotówkowa na terenie Polski i za granicą, odbywająca 

się poprzez system kart paliwowych, obejmująca towary i świadczenie usług dla 4 samochodów 
służbowych będących własnością Muzeum Narodowego w Kielcach.  
 

2. Przedmiotem sprzedaży są : 
-   tankowanie paliw  
- sprzedaż usług dodatkowych, jak korzystanie z myjni oraz zakup akcesoriów samochodowych typu 
płyn do spryskiwaczy, oleje, żarówki. 
-   możliwość opłat kartami paliwowymi za przejazdy na autostradach.  
 

3. Paliwa będące przedmiotem zamówienia muszą spełniać normy obowiązujące w Polsce zgodnie z 
Obwieszczeniem Ministra Klimatu i Środowiska z dnia 21 czerwca 2023 r. w sprawie ogłoszenia 
jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Gospodarki w sprawie wymagań jakościowych dla paliw 
ciekłych  (Dz.U. 2023 poz. 1314). 
 

4. Szacunkowe roczne zapotrzebowanie na zakup paliwa w litrach wynosi 5500, w tym: 
 
Benzyna bezołowiowa 95 PB - 700 l 
Benzyna bezołowiowa 98 PB - 300 l 
Olej napędowy - 4500 l 
 
3. Podane ilości rocznego zapotrzebowania są szacunkowe, mają jedynie charakter orientacyjny i nie 

stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do zakupu paliw napędowych w podanej ilości. 
Faktycznie zamówione ilości będą zależały od potrzeb Zamawiającego, a Wykonawcy nie będzie 
przysługiwało roszczenie z tytułu zakupu mniejszej lub większej ilości paliwa. Faktycznie zamówione 
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ilości będą zależały od potrzeb Zamawiającego. 
 

 
IV. WARUNKI ZAMÓWIENIA 

1. Karty paliwowe muszą posiadać kod przypisany do poszczególnych pojazdów Zamawiającego.  
5. Na każdą kartę będzie można zakupić paliwa i usługi będące przedmiotem zamówienia. 
6. Każda karta będzie rejestrować: datę i czas przeprowadzenia transakcji, rodzaj zakupionego paliwa, 

ilość zakupionego paliwa, wyszczególnione usługi i akcesoria oraz adres stacji paliwa, na której 
dokonano zakupu. 

7. Każdy zakup dokumentowany będzie wydaniem przez Wykonawcę kwitu WZ, na którym 
umieszczone będą dane: numer karty paliwowej, numer rejestracyjny pojazdu,  typ pojazdu, data i 
czas przeprowadzenia transakcji, rodzaj zakupionego paliwa, ilość zakupionego paliwa, 
wyszczególnione usługi i akcesoria oraz adres stacji paliwa, na której dokonano zakupu.  

8. W przypadku zgubienia lub kradzieży karty paliwowej i zgłoszeniu tego faktu przez Zamawiającego, 
Wykonawca dokona natychmiastowego zablokowania karty paliwowej. Zgłoszenie zguby lub 
kradzieży Zamawiający dokona na podany przez Wykonawcę  
w umowie numer telefonu, który jest czynny 7 dni w tygodniu całą dobę lub na podany adres 
mailowy obsługiwany 7 dni w tygodniu całą dobę. Od chwili dokonania zgłoszenia zaginięcia lub 
kradzieży karty,  jeżeli nastąpi użycie karty przez osoby nieupoważnione oraz wynikłe z tego tytułu 
szkody i koszty obciążony zostanie Wykonawca. 

9. Zamawiający wymaga aby przynajmniej jedna ze stacji paliw wraz z bezobsługową mechaniczną 
myjnią, gdzie można dokonać bezgotówkowego zakupu towarów i usług będących przedmiotem 
zamówienia, znajdowała się w odległości do 3 kilometrów  
od siedziby Zamawiającego : plac Zamkowy 1, Kielce. 

10. Stacje paliw muszą być całodobowe, czynne 7 dni w tygodniu. Wykaz stacji zostanie dołączony do 
umowy. 

11. Cena, jaką Zamawiający zapłaci za zakup paliwa jest ceną obowiązującą w dniu zakupu paliwa i 
pomniejszoną o określoną kwotę rabatu dla Zamawiającego wyrażonego w PLN.  

12. Rozliczenie za zakup towarów i usług będących przedmiotem zamówienia będzie się odbywać dwa 
razy w miesiącu, od 1 do 15  i od 16 do ostatniego dnia każdego miesiąca, na podstawie faktur, na 
których wyszczególniony będzie każdy zakup wraz z numerem kwitu WZ. Kwota na każdej fakturze 
będzie pomniejszona o rabat, który Wykonawca określił  
w formularzu ofertowym i który zostanie umieszczony w treści umowy. 

13. Zakupu paliwa można będzie dokonać we wszystkich stacjach paliw Wykonawcy w Polsce  
i zagranicą . 

 
 
V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 
1. W związku z wprowadzoną ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129 t.j.) – Zamawiający, działając na podstawie art. 7 ust. 1 w/w 

ustawy wykluczy z postępowania:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba 



wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 

o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 

2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 

1 pkt 3. 

2.  Wykluczenie, o którym mowa w ust. 1 następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 

1)-3) powyżej.  

3. Zamawiający oceni brak podstaw do wykluczenia na podstawie treści oświadczenia załączonego do 

oferty, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

 
VI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA 
 
1. Okres trwania umowy – 12 miesięcy, tj. 01.01.2024 r. – 31.12.2024 r. 

 
VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
 
1. Oferta musi być zgodna ze wszystkimi wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym. 
2. Ofertę (według załącznika nr 1 do zapytania ofertowego) należy złożyć w terminie do 05.12.2023 r. 

do godz. 14.00 w jeden z następujących sposobów: 
- pisemnie w zamkniętej kopercie w siedzibie zamawiającego, Muzeum Narodowe w Kielcach, Pl. 
Zamkowy 1, 25-010 Kielce (podpisaną własnoręcznie) 
lub 
- drogą elektroniczną na adres: m.amatki@mnki.pl (podpisaną kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub odręcznie i przekazaną w formie 
skanu) 
 
W temacie wiadomości lub na kopercie należy wpisać "Oferta na zakup i dostawę paliwa do  
4 samochodów służbowych w Muzeum Narodowym w Kielcach” 
    
VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 
1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria: 
- cena - 100% 
2.   Cena musi wynikać z tabeli w formularzu ofertowym. 
3. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę z najniższymi cenami i rabatami. 
4. Podana w formularzu cena będzie kalkulowana  na dzień 30.11.2023 r. 
5. Jeżeli w wyniku oceny złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej 
oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty w tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym ofert dodatkowych. Wykonawcy składający 
oferty dodatkowe nie mogą oferować cen wyższych niż w złożonych już ofertach. 
 
 



IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
1. Wykonawca musi posiadać koncesję wymaganą na podjęcie działalności w zakresie objętym 

zamówieniem, ważną przez okres trwania umowy. 
 

X. WARUNKI ZAMKNIĘCIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO BEZ DOKONANIA WYBORU OFERTY 
NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
 
1. Zamawiający zamknie zapytanie ofertowe, bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, jeżeli: 

b) nie wpłynie żadna oferta, 
c) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaka Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 
d) żadna ze złożonych ofert nie będzie podlegała ocenie, ponieważ Wykonawcy złożą oferty 

niekompletne (np. Wykonawca nie wyceni każdego rodzaju paliwa)  
e) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym. 
 

XI. POZOSTAŁE INFORMACJE 
 
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyłki. 
2. W przypadku braków formalnych badanych ofert, niejasności lub wątpliwości co do ich treści, 
Zamawiający może wezwać Wykonawcę do jej uzupełnienia, wyjaśnienia  
w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba, że oferta z innych względów nie będzie podlegała ocenie. 
4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przedstawi Zamawiającemu 
projekt umowy. 
 
XII. KLAUZULA RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”,  
informuję, że: 
 
• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Kielcach, pl. 
Zamkowy 1, 25-010 Kielce. 
• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 
• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o zasady dostępu do informacji publicznej oraz zasadę 
jawności postępowań w sprawie zamówień publicznych, 
• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres archiwizacji dokumentacji 
wynikający z wewnętrznych regulacji obowiązujących w Muzeum Narodowym 
 w Kielcach; 
• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
•  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
• Posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   



− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,  
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
•  nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
 
Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 
wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od 
Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, 
o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
 
 
 
XII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 
 
1. Formularz oferty - załącznik nr 1 
 
 
 

        Podpis Zamawiającego 
 

                                                                                                        D Y R E K T O R 

                                                                                                          prof. dr hab. Robert Kotowski 

                                                                                                               (-) 

 


