
Załącznik nr 3  

do zapytania ofertowego  

  

Umowa  

„Projekt” 

zawarta dnia …………………………. 2024 r. w Kielcach pomiędzy:  

Muzeum Narodowym w Kielcach z siedzibą przy, Plac Zamkowy 1, 25-010 Kielce, NIP 

9591982234, REGON 366209736, zwanym dalej Zamawiającym,  

reprezentowanym przez: Prof. dra hab. Roberta Kotowskiego - Dyrektora  

a  

…………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowanym/-ą przez:  

………………………………………………………….  

zwaną dalej Wykonawcą,  

  

Strony zawierają umowę następującej treści:  

  

Umowa niniejsza, z uwagi na wartość przedmiotu zamówienia, została zawarta bez stosowania 

Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, zgodnie z jej art. 2 ust. 1 pkt. 1 (Dz. 

U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).  

 § 1    

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej wraz  

z obowiązkowymi załącznikami dla zadania: „Żeromski odNowa. Modernizacja budynków willi 

dyrektora kieleckiego Gimnazjum Rządowego wraz ze zmianą sposobu użytkowania na potrzeby 

Muzeum Stefana Żeromskiego, oddziału Muzeum Narodowego w Kielcach”, planowanego do 

realizacji w ramach Programu  Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko na 

lata 2021-2027; Działanie FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej zgodnie  

z Programem Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 2021-2027, 

Szczegółowym Opisem Priorytetów FEnIKS oraz regulaminem wyboru projektów (dokumenty 

aktualne na dzień złożenia wniosku o dofinansowanie).  

2. Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) wykonania dokumentacji aplikacyjnej z należytą starannością, jej kompletności i spójności 

informacji zawartych we wniosku oraz załącznikach do wniosku. 

2) przygotowania wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi załącznikami wyłącznie przy 

wykorzystaniu systemu CST2021 (aplikacja WOD2021). Załączniki do wniosku  

o dofinansowanie, w tym wymagane oświadczenia, stanowią integralną część wniosku i nie 

mogą przekraczać 25 MB. 

3) przygotowania aktualizacji dokumentacji na wezwanie Instytucji oceniającej do uzupełnienia 

lub poprawy wniosku o dofinansowanie na każdym etapie oceny, tj. na etapie oceny formalnej, 

oceny merytorycznej i oceny ostatecznej. Przez aktualizację dokumentacji Zamawiający 

rozumie dostosowanie treści opracowania do uwag i zaleceń zgłoszonych podczas weryfikacji 

dokumentacji przez Instytucję oceniającą;  

4) przygotowania i przekazania Zamawiającemu zaktualizowanej dokumentacji w ciągu 5 dni 

roboczych od dnia otrzymania informacji o konieczności jej poprawy od Zamawiającego; 



5) dyspozycyjności podczas oceniania przez właściwą Instytucję dokumentacji aplikacyjnej, tj. 

między innymi do udziału w spotkaniach, dotyczących omówienia uwag do złożonej 

dokumentacji, o ile zaistnieje taka konieczność. Koszt ewentualnych wyjazdów Wykonawca 

będzie pokrywał z własnych środków.  

6) jeżeli zmienią się wytyczne właściwej Instytucji, do wykonania dokumentacji aplikacyjnej 

zgodnie z aktualnymi wytycznymi na dzień odbioru;  

 

 § 2    

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje odpowiednim 

personelem i środkami gwarantującymi profesjonalną realizację przedmiotu Umowy zgodnie  

z wymogami ujętymi w zapytaniu ofertowym.  

2. Wykonawca ma prawo zlecić niektóre prace związane z wykonaniem umowy podwykonawcy, za 

którego działania lub zaniechania ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność.  

3. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:  

1) zachowania najwyższej staranności przy wykonywaniu obowiązków wynikających umowy  

oraz podejmowania działań i czynności w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia;  

2) ścisłej współpracy z Zamawiającym celem prawidłowej realizacji przedmiotu umowy;  

3) natychmiastowego informowania Zamawiającego w przypadku wystąpienia okoliczności, 

które uniemożliwiają realizację przedmiotu umowy lub uniemożliwiają wykonania przedmiotu 

zamówienia w całości lub w części z podaniem powodów takiego stanu; a w związku z tym 

wskazywania alternatywnych rozwiązań w przypadku wystąpienia takich okoliczności, celem 

wykonania przedmiotu umowy;  

4) przestrzegania wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych  

(krajowych, unijnych oraz sektorowych), oraz wytycznych dotyczących realizacji przedmiotu 

umowy;  

5) sporządzenia dokumentacji w języku polskim w formie elektronicznej opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie ze szczegółowymi zapisami zawartymi w 

umowie.  

4. Zamawiający zobowiązuje się do:  

1) współpracy z Wykonawcą celem prawidłowej realizacji przedmiotu umowy, udostępnienia 

Wykonawcy niezbędnych informacji, danych oraz dokumentów niezbędnych do wykonania 

przedmiotu Umowy;  

2) informowania Wykonawcy w przypadku wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają 

wykonanie przedmiotu zamówienia w całości lub w części z podaniem powodów takiego 

stanu.  

 § 3    

Strony ustalają termin realizacji przedmiotu umowy do 05.07.2024 r.  

 

 

                                                                          § 4 

Osobami upoważnionymi do kontaktów będą: 

ze strony Zamawiającego –  ……………………………………………………………………. 

ze strony Wykonawcy - …………………………………………………………………………. 

 

  



 § 5   

1. Za wykonanie usługi Zamawiający zapłaci wynagrodzenie zgodnie z ofertą z dnia ………………. 

stanowiącą załącznik nr 1 do umowy.    

2. Całkowita wartość umowy nie przekroczy kwoty złożonej oferty, tj. ……………………zł brutto 

(słownie: …………………………………… zł 00/100).  

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 5 ust. 2 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją 

niniejszej umowy.  

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 5 będzie płatne na wskazany przez Wykonawcę rachunek 

bankowy, w terminie do 30 dni od dnia przedłożenia Zamawiającemu faktury.  

5. Podstawę do wystawienia faktury stanowi protokół odbioru przedmiotu umowy.  

6. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie wymienione w § 1 ust. 2  komplety dokumentów 

będących przedmiotem umowy.  

7. Za dzień realizacji przedmiotu umowy Strony przyjmują dzień podpisania protokołu odbioru 

przedłożonej dokumentacji – bez zastrzeżeń i uwag.  

  

 § 6   

1. Opracowanie będące przedmiotem niniejszego zamówienia należy przekazać Zamawiającemu 

w następującej formie:  

- elektronicznej w pliku pdf na nośniku zewnętrznym – 1 egzemplarz; 

- elektronicznej w wersji edytowalnej na nośniku zewnętrznym – 1 egzemplarz.  

Analizy finansowe muszą być dostarczone w formacie xlsx lub pochodnym, tak aby umożliwić 

prześledzenie formuł komórek w celu potwierdzenia prawidłowości wyliczeń.  

2. Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia musi zapewnić jednakowy układ graficzny i 

składowy przygotowanych dokumentów zapewniający czytelność i przejrzystość treści. Każdy 

dokument należy przygotować zgodnie z wymaganiami Programu ogłoszonego przez właściwą 

Instytucję.  

3. Przedmiot umowy zostanie dostarczony do obiektu Zamawiającego zlokalizowanego przy Plac 

Zamkowy 1, 25-010 Kielce. Wykonawca dostarczy również wszelkie użyte w dokumentacji 

rysunki, tabele, wykresy i inne opracowania w postaci umożliwiającej ich edycję (wersja 

źródłowa).  

4. Zamawiający potwierdzi wykonanie przedmiotu umowy protokołem odbioru usługi.  

5. W przypadku zgłoszenia uwag lub zastrzeżeń ze strony Zamawiającego, Wykonawca w terminie 

nie dłuższym niż 3 dni, na własny koszt i ryzyko zobowiązany jest do ich uwzględnienia w całości 

(poprawy dokumentów). W takim przypadku procedura odbioru zostanie przeprowadzona 

ponownie, a za datę odbioru i podpisania protokołu odbioru usługi, uważać się będzie datę 

odbioru poprawionego dokumentu, uwzględniającego wszystkie uwagi i zastrzeżenia. W 

przypadku niedotrzymania terminu na usunięcie uwag bądź zastrzeżeń, Zamawiającemu 

przysługuje prawo do naliczenia kar za nieterminowe wykonanie umowy. Ponowne przekazanie 

dokumentów Zamawiającemu, zostanie potwierdzone protokołem odbioru.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Wykonawca, w wyznaczonym 

terminie, nie dostarczy dokumentacji wolnej od wad lub jeżeli zwłoka w dostarczeniu 

dokumentacji uniemożliwi Zamawiającemu złożenie wniosku o dofinansowanie przedsięwzięcia.  

7. Podpisany protokół odbioru stanowi podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktur 

/rachunków.  

8. Datę dokonania odbioru poprzez podpisanie przez obie strony umowy protokołu odbioru traktuje 

się jako datę przeniesienia przez Wykonawcę na Zamawiającego autorskich praw majątkowych 

do przedmiotu umowy.  

  



 § 7   

1. Wykonawca oświadcza, że przysługują lub będą mu przysługiwać prawa autorskie majątkowe do 

dokumentacji stanowiącej przedmiot niniejszej umowy, będącej utworem w rozumieniu ustawy  

o prawie autorskim i prawach pokrewnych, która powstanie w wyniku wykonania niniejszej umowy. 

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do całej dokumentacji będącej 

przedmiotem umowy oraz do wszelkich egzemplarzy w/w dokumentacji sporządzonych w 

wykonaniu umowy na następujących polach eksploatacji: 

1) wykorzystania dokumentacji będącej przedmiotem umowy do złożenia wniosku na pozyskanie 

dofinansowania w całości lub części, 

2) utrwalania i zwielokrotnienia każdą możliwą techniką, w tym techniką drukarską, reprograficzną, 

zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 

3) dokonywanie w sporządzonej dokumentacji zmian wynikających z potrzeb Zamawiającego z 

chwilą podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego. 

3. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych jest zawarte w wynagrodzeniu, które 

określa § 5 ust. 2 umowy. 

4. W przypadku wystąpienia przez osobę trzecią z roszczeniem w stosunku do Zamawiającego z tytułu 

praw autorskich Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu wszelkich kosztów i strat poniesionych 

przez Zamawiającego w związku z pojawieniem się takich roszczeń. 

5. Wykonawca projektu sprawować będzie nadzór nad opracowaną dokumentacją  (bez dodatkowego 

wynagrodzenia) w zakresie obejmującym w szczególności: 

 wyjaśnienia wątpliwości dotyczące wykonanego opracowania i zawartych w nim rozwiązań w 

terminie do 3 dni od ich przekazania przez Zamawiającego  

 ewentualne uzupełnienia szczegółów dokumentacji, 

 pisemnego udzielanie wyjaśnień i odpowiedzi na pytania Zamawiającego w terminie do 2 dni 

od ich przekazania przez Zamawiającego 

 § 8   

Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia oraz kwalifikacje niezbędne do prawidłowego 

wykonania umowy.  

 § 9   

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia 

brutto, określonego w § 5 ust. 2, za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z powodu 

okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.  

2. W przypadku zwłoki w wykonaniu umowy ponad termin wynikający z § 3 Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 

2 za każdy dzień zwłoki.  

3. W przypadku zwłoki w usunięciu wad stwierdzonych w okresie rękojmi za wady Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, wskazanego w 

§ 5 ust. 2 niniejszej umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki liczony od dnia upływu terminu 

wyznaczonego przez Zamawiającego na usunięcie wad.  

4. W przypadki zwłoki w  dokonaniu aktualizacji przewidzianej w  § 1 ust. 2 pkt.3 i 4  Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, wskazanego w 

§ 5 ust. 2 niniejszej umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze 

stron z winy Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w 

§ 5 ust. 2. 



6. Strony mogą dochodzić odszkodowań na drodze postępowania sądowego, jeżeli wartość 

faktycznie zaistniałej szkody przewyższa wysokość kary umownej.  

7. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 35 % łącznego wynagrodzenia brutto, 

określonego w § 5 ust. 2.  

§ 10  

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w następujących przypadkach:  

1) nie rozpoczęcia, opóźnienia w rozpoczęciu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę (z 

winy Wykonawcy), dających podstawę do uzasadnionego przewidywania, że przedmiot umowy 

nie będzie wykonany zgodnie z umową. Zaistnienie wskazanych okoliczności zwalnia 

Zamawiającego z obowiązku zapłaty Wykonawcy jakiegokolwiek wynagrodzenia,  

2) jeżeli Wykonawca nie wykonuje umowy lub wykonuje ją nienależycie, w sposób sprzeczny z 

umową i pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy do podjęcia wykonywania lub należytego 

wykonywania umowy w wyznaczonym, uzasadnionym terminie, nie zadośćuczyni żądaniu 

Zamawiającego w terminie 3 dni od otrzymania pisemnego wezwania,  

3) jeżeli Wykonawca przerwał, porzucił lub nie kontynuuje wykonywania realizacji przedmiotu 

umowy przez okres dłuższy niż 7 dni i pomimo pisemnego wezwania przez Zamawiającego do 

pojęcia realizacji przedmiotu umowy - Wykonawca nie podjął ich w okresie 3 dni od dnia 

doręczenia Wykonawcy wezwania, 

4) w przypadku gdy wobec Wykonawcy zostanie wszczęte postepowanie upadłościowe lub 

Wykonawca ogłosił upadłość lub jego działalność uległa likwidacji. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie do 7 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach; w tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego 

z tytułu wykonania części umowy.  

3. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej.  

 

§ 11  

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian postanowień zawartej 

umowy, w szczególności zmiany terminu realizacji w przypadku wystąpienia „siły wyższej”. Przez 

„siłę wyższą” należy rozumieć zdarzenie nagłe, nieprzewidywalne i niezależne od woli stron, które 

nastąpiło po zawarciu umowy, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, na stałe 

lub na pewien czas, któremu nie można zapobiec ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej 

staranności. Zmiana terminu realizacji umowy o ilość dni, w których wykonywanie umowy nie było 

możliwe z powodu siły wyższej,  

2. Zmiany w umowie są możliwe do wprowadzenia na wniosek którejkolwiek ze Stron, w przypadku 

zaistnienia okoliczności, powodujących konieczność dokonania zmiany w umowie, pod warunkiem 

zaakceptowania takiej zmiany przez drugą Stronę.  

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności - aneks do umowy.  

4. Zmiany umowy mogą być dokonywane na zasadach zapisów kodeksu cywilnego gdyż zapytanie 

nie jest objęte ustawą Prawa Zamówień Publicznych. 

 

§ 12  

1. Zamawiający potwierdza, że działając jako administrator danych osobowych, jest uprawniony do 

przetwarzania oraz udostępnienia Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezbędnym do 

wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celów realizowanych przez 

Strony, a Wykonawca potwierdza, że w wyniku udostepnienia ww. danych osobowych jest 



zobowiązany do ich przetwarzania zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym  

w szczególności z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 

ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000). 

2. Strony zobowiązują się do dochowania tajemnicy co do treści Umowy. Strony zobowiązują się 

ponadto do niewyjawiania żadnych informacji uzyskanych o drugiej Stronie w trakcie 

obowiązywania Umowy oraz wszelkich innych, o których Strona pozyskała wiadomości, bez 

względu na źródło ich pochodzenia w związku z zawarciem bądź wykonaniem Umowy. 

Obowiązek ten dotyczy w szczególności nieujawnionych do publicznej wiadomości informacji 

technicznych, technologicznych, organizacyjnych lub innych posiadających wartość gospodarczą. 

Treść Umowy stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa MNKI. 

3. Obowiązek dochowania tajemnicy jest wiążący dla Stron w okresie obowiązywania Umowy oraz 

po jej wykonaniu lub rozwiązaniu, do czasu kiedy informacje co do treści Umowy lub informacje 

uzyskane o drugiej Stronie mają wartość gospodarczą, jednak nie krócej niż 3 lata od dnia 

wykonania lub rozwiązania Umowy, w zależności, które z tych zdarzeń nastąpi później. 

4. Strony zobowiązują się do stosowania technicznych i organizacyjnych środków w celu ochrony 

udostępnionych danych osobowych w związku z zawarciem Umowy, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej „RODO”). 

5. Strony oświadczają, że dane osobowe udostępniane w związku z realizacją Umowy będą 

przetwarzane wyłącznie w celu jej realizacji.  

6. Klauzula informacyjna dla pracowników Wykonawcy zamieszczona została na stronie Muzeum 

www.mnki.pl/rodo/. 

7. Każda ze Stron, jeśli będzie to konieczne, zrealizuje własny obowiązek informacyjny w przyjęty 

przez siebie sposób. 

8. Niezależnie od ustępów powyższych, jeżeli w związku z wykonaniem Umowy niezbędne będzie 

powierzenie przetwarzania danych osobowych, Strony zobowiązane są uwzględnić wymogi 

określone w obowiązujących przepisach i zobowiązane są uregulować kwestię przepływu danych 

osobowych w formie pisemnej poprzez zawarcie odrębnej umowy powierzenia danych 

osobowych, w której uregulują w szczególności cel i zakres przetwarzanych danych osobowych 

zgodnie z art. 28 RODO. 

9. Każda ze Stron przyjmuje do wiadomości, że jeżeli będzie dokonywać przetwarzania 

udostępnionych przez drugą Stronę danych osobowych w innym celu niż wskazany w Umowie lub 

będzie zbierać inne dane osobowe od osób, o których mowa w Umowie lub je przetwarzać, stanie 

się w tym zakresie administratorem tych danych i zobowiązana będzie wypełnić wszystkie 

obowiązki administratora danych osobowych wynikające z przepisów o ochronie danych 

osobowych. W takim przypadku, żadna ze Stron nie będzie ponosić odpowiedzialności za 

niezgodne z przepisami działania i zaniechania innej Strony w zakresie ww. obowiązków. 

10. Strony jako odbiorcy danych zobowiązują się do: 

a. zachowania udostępnionych danych w poufności, 

b. ograniczenia dostępu do danych wyłącznie do osób upoważnionych do przetwarzania danych  

i zobowiązanych do zachowania poufności, 

c. przechowywania i przetwarzania przekazanych danych zgodnie z przepisami RODO,  

a w szczególności zgodnie z art. 32 RODO, 

d. przetwarzania udostępnionych danych wyłącznie przez czas niezbędny do realizacji celu 

przetwarzania i który wynika z przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 

http://www.mnki.pl/rodo/


  

§ 13  

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego 

i inne przepisy powszechnie obowiązujące właściwe z uwagi na przedmiot umowy.    

2. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie 

sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę spisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron 

umowy.  

  

 Zamawiający  Wykonawca 


