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I. INFORMACJA O ZAMAWIAJĄCYM  

 

Zamawiający:    Muzeum Narodowe w Kielcach 

 

Adres:                   25-010 Kielce, Pl. Zamkowy 1 

 

Tel.:                       (041)   34-440-14  fax.: (041) 34-482-61 

 

Adres strony internetowej:  www.mnki.pl 

Adres e-mail do korespondencji:  m.lis@mnki.pl 

 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest  bez stosowania przepisów ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129).  

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego, tj. 

1) laptop typu 1 – 3 szt. 

2) laptop typu 2 – 5 szt. 

3) laptop typu 3 – 5 szt. 

4) laptop typu 4 – 6 szt.  

5) komputer AiO – 1 szt. 

6) monitor komputerowy – 3 szt. 

7) urządzenie wielofunkcyjne A4, drukarka laserowa kolorowa – 2 szt. 

8) pakiet biurowy – 20 szt. 

w formie leasingu operacyjnego. 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 1 do „zapytania ofertowego”. 

3. Wymagany okres gwarancji wynosi min. 36 miesięcy 

4. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

5. Ilekroć w niniejszym zapytaniu ofertowym przedmiot zamówienia opisany jest ze wskazaniem znaków 
towarowych, patentów lub pochodzenia, to przyjmuje się, że wskazaniom takim towarzyszą wyrazy „lub 
równoważny”. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. Zamawiający pod pojęciem „produkt 
równoważny” rozumie produkt o parametrach technicznych, jakościowych, funkcjonalnych oraz użytkowych 
takich samych lub lepszych. 

 

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Termin dostarczenia do siedziby Zamawiającego sprzętu komputerowego – do 30 dni od daty zawarcia 

http://www.mnki.pl/


umowy. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę terminu dostawy sprzętu  o czas niezbędny z powodu wystąpienia skutków  

COVID-19 i ich wpływu na należyte i terminowe wykonanie zamówienia. 

3. Okres trwania leasingu – 36 miesięcy (liczba rat leasingowych – 36). 

 

V. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW WYMAGANYCH W POSTĘPOWANIU 

1. Wymagane dokumenty: 

a) oferta na formularzu wg wzoru określonego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego, 

b) wypełniony przez Wykonawcę załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia / 

Opis oferowanego przedmiotu zamówienia, 

c) pełnomocnictwo określające jego zakres w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik. 

2. Jeżeli Wykonawca nie złoży dokumentu, o którym mowa w niniejszym rozdziale w punkcie 1b) oferta 

Wykonawcy nie będzie podlegała ocenie. 

3. Jeżeli Wykonawca nie złoży pełnomocnictwa Zamawiający wezwie Wykonawcę do jego uzupełnienia. 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.  

2. Oferta musi obejmować całość zamówienia, a jej zawartość i sposób sporządzenia musi być zgodny z  

postanowieniami zapytania ofertowego. 

3. Oferta musi być sporządzona w sposób czytelny. 

4. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z 

zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy na podstawie pełnomocnictwa. 

5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane 

przez Wykonawcę. Nie dopuszcza się dokonywania poprawek za pomocą korektora. 

6. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz  z tłumaczeniem na 

język polski. 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN  SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

Ofertę (wg załącznika nr 2 do zapytania ofertowego) należy złożyć w terminie do 23.07.2021 r. do godz. 12.00: 

 pisemnie w siedzibie Zamawiającego, Muzeum Narodowe w Kielcach, Plac Zamkowy 1, 25-010 Kielce  

lub  

 przesłać drogą elektroniczną w formie skanu na adres e-mail: m.lis@mnki.pl 

 

W temacie wiadomości lub na kopercie należy wpisać: „Oferta na dostawę sprzętu komputerowego”. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca w formularzu oferty poda cenę brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia wraz z 

podatkiem VAT. 

2. Cenę należy podać w formularzu oferty cyframi i słownie, wraz z podatkiem od towarów i usług VAT z 

zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.  

3. Cena oferty brutto podana przez Wykonawcę musi zawierać w sobie wszystkie koszty związane z realizacją 



przedmiotu zamówienia, w tym koszty dostawy (transportu do siedziby Zamawiającego, koszty ubezpieczenia 

transportu itd.) oraz koszty leasingu operacyjnego i nie podlega podwyższeniu. 

4. Zamawiający nie przewiduje opłaty wstępnej (początkowej – opłata początkowa jest równa pierwszej 

racie leasingowej) ani zaliczek na poczet realizacji umowy. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (zł). 
 

IX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. W  celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria:  

cena   – 100% 

 

2. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę z najniższą ceną. 

 

3. Jeżeli w wyniku oceny złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli 

te oferty do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie 

mogą oferować cen wyższych niż w złożonych już ofertach. 

 

X. ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyłki. 

2. W przypadku braków formalnych badanych ofert, niejasności lub wątpliwości co do ich treści, Zamawiający 

może wezwać Wykonawcę do jej uzupełnienia, wyjaśnienia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba, że 

oferta z innych względów nie będzie podlegała ocenie. 

3. Oferty nie będą podlegały ocenie w przypadku, gdy: 

a) zostaną złożone po upływie terminu składania ofert, 

b) oferta zostanie podpisana przez osobę nieupoważnioną, 

c) treść oferty nie będzie odpowiadała treści zapytania ofertowego – Wykonawca zaoferuje sprzęt niezgodny z 

wymaganym przez Zamawiającego, 

d) oferta będzie zawierała błędy w obliczeniu ceny, których nie będzie można uznać za oczywistą omyłkę 

rachunkową.  

4. O wyborze oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców – zamieści informację na stronie internetowej. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z udzielenia zamówienia lub części zamówienia w przypadku 

wystąpienia okoliczności spowodowanych przez COVID-19. 

 

XI. WARUNKI ZAMKNIĘCIA POSTĘPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU OFERTY 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ 

 

1. Zamawiający zamknie zapytanie ofertowe, bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, jeżeli: 

a) nie wpłynie żadna oferta, 

b) żadna z ofert nie będzie podlegała ocenie, 



c) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaka Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 

d) postępowanie będzie obarczone nieusuwalną wadą, uniemożliwiającą wybór oferty najkorzystniejszej. 

 

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Kielcach, Pl. Zamkowy 1, 25-

010 Kielce. 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 

niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o zasady dostępu do informacji publicznej oraz zasadę jawności postępowań w sprawie 

zamówień publicznych,   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres archiwizacji dokumentacji wynikający z 

wewnętrznych regulacji obowiązujących w Muzeum Narodowym w Kielcach; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;    

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym 

z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z 

prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w 

postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

*  Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  

przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania      o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności 

protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia  korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 



względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

XIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW  

 

1. Opis przedmiotu zamówienia / Opis oferowanego przedmiotu zamówienia- załącznik nr 1 

2. Formularz ofertowy  – załącznik nr 2 


