Instrukcja dla autorow tekstow do ,,Rocznika Muzeum Narodowego w Kielcach”

Tekst artykutu wraz z materiatem fotograficznym nalezy dostarczy¢ do redakcji ,,Rocznika
Muzeum Narodowego w Kielcach” w wersji elektronicznej. Autor sktada komplet
materiatow, czyli: artykul, fotografie oraz podpisy pod ilustracje. Do tekstu nalezy dotgczy¢
afiliacje, tytut artykutu w jezyku angielskim, streszczenie w jezyku angielskim (maksymalnie
2000 znakoéw ze spacjami) oraz stowa kluczowe (do pigciu stow) w jezykach polskim

i angielskim.

1. Przygotowanie tekstu

Tekst nalezy przygotowa¢ w programie WORD, czcionkg Times New Roman. Wielko$¢
czcionki — 12 pkt., interlinia — 1,5 pkt., marginesy — po 2,5 cm. Tekst powinien by¢
wyjustowany 1 nie zawiera¢ dzielenia wyrazow, ozdobnych stylow, zywej paginy,
ozdobnikow, rgcznego rozspacjowania, podziatéw sekcji. Weiecia akapitowe wielkosci 1 cm
nalezy wprowadza¢ za pomocg polecenia Akapit, nie przyciskiem Tab lub spacjami.

Krotkie cytaty (do 3 linijek) powinny by¢ pisane antykwa i1 ujete w cudzystow. Jezeli
w cytowanym fragmencie znajduje si¢ wyrazenie majace wilasny cudzystow, stosujemy
cudzystowy drugiego stopnia (» «). Dhugie cytaty wydzielamy z tekstu gtéwnego, piszac je
pismem mniejszym (10 pkt.) i z wcigciem z lewej i prawej strony kolumny, z odstgpem od
tekstu gldwnego. Jezeli cytowany fragment nie jest przytaczany w cato$ci, to pominigcia
zaznaczamy wielokropkiem umieszczonym w nawiasie kwadratowym [...].

Przypisy nalezy zapisywaé czcionka Times New Roman. Wielko§¢ czcionki — 10 pkt.,
interlinia — 1 pkt. Tekst przypiséw powinien by¢ wyjustowany i zakonczony kropka. Prosimy
o zachowanie spdjnego systemu zapisu przypisOw i bibliografii zatacznikowej w ramach
calego artykutu. Stosujemy jednolite skroty, tj. redakcja lub pod redakcjg — red., thumacz lub
przettumaczyt — thum., tom — t., numer — nr, zeszyt — z., czgs¢ — cz., strona — s. Konsekwentnie
uzywamy rowniez tacinskich skrotow bibliograficznych: ibidem (tamze), idem (tenze), eadem
(taz), eidem (ci sami), et al. (i inni), passim (w réznych miejscach). Jesli cytowane zrodto ma
posta¢ maszynopisu, stosujemy skrot mps, a w wypadku rekopisu — rps. Kazdy przypis

powinien zawiera¢ dane bibliograficzne umozliwiajace identyfikacje zrodta.

o \Wydawnictwo zwarte

Inicjal imienia i nazwisko autora, tytut dzieta (kursywa), miejsce i rok wydania, numer strony.

1



M. Klamka, Muzea sienkiewiczowskie jako miejsca pamieci, Kielce 2024, s. 72—73.

e Praca zbiorowa
Tytut dzieta (kursywa), red. inicjal imienia i nazwisko redaktora, miejsce i rok wydania,
numer strony.
Stefan Zeromski — twoérca, dziatacz, obywatel, red. R. Kotowski, S. Zacharz, Kielce 2019,
s. 121.

e Artykul w czasopismie
Inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu (kursywa), tytut czasopisma (w cudzystowie)
rok wydania, tom, numer, numer strony.
B. Sabat, Ludwika i Henryk Gropplerowie, ,,Rocznik Muzeum Narodowego w Kielcach”
2023, t. 38, s. 67.

e Rozdziat w pracy zbiorowej
Inicjal imienia i nazwisko autora artykutu, tytut artykutu (kursywa), w: (bez nawiaséw,
z dwukropkiem), tytut dzieta (kursywa), red. inicjal imienia i nazwisko redaktora, miejsce
i rok wydania, numer strony.
T. Kasprzycki, Kartki z dziennika, w: W awangardzie. Ze wspomnien Pilsudczyka, red.
A. Grzybkowski, Warszawa 1934, s. 18-33.

e Archiwalia
Nazwa archiwum (dalej: forma skrécona), nazwa zespotu archiwalnego (dalej: forma
skrocona), sygn., tytut dokumentu, numer karty/strony.

Archiwum Panstwowe w Kielcach (APK), Sad Okrgegowy w Kielcach (SO Kielce), sygn.
6642, k. 114.

e Wywiad
Osoba, ktora udzielita wywiadu, tytul (kursywa), osoba, ktora przeprowadzita wywiad (rozm.
przepr.), tytul czasopisma (w cudzystowie) rok wydania, tom, numer, numer strony.
J. Karpinski, Polska po przejsciach, rozm. przepr. A. Bernat, ,,Nowe Ksigzki” 2001, nr 5,
s. 4-10.

¢ Hasto w stowniku/encyklopedii



Inicjal imienia 1 nazwisko autora hasta, tytul hasta (kursywa), w: (bez nawiasow,
z dwukropkiem), tytul dziela (kursywa), red. inicjat imienia i nazwisko redaktora, numer
tomu, miejsce i rok wydania, numer strony.

D. Kudelska, Piotr Stachiewicz, w: Polski stownik biograficzny, red. H. Markiewicz, t. 41,
Krakow 2002, s. 305-308.

e Katalog wystawy, katalog zbiorow
Inicjal imienia i nazwisko autora, tytul (kursywa), katalog wystawy [kat. wystawy] lub
katalog zbiorow [kat. zbiorow] — jesli informacja ta nie stanowi podtytutu (w nawiasie), red.
inicjat imienia i nazwisko redaktora, miejsce, czas trwania wystawy (w przypadku katalogu
wystawy), miejsce i rok wydania, numer strony, numer katalogowy.
M. Sniegulska-Gomuta, Od manufaktury magnackiej do przemystu. Ceramika ¢mielowska
w zbiorach Muzeum Narodowego w Kielcach [kat. zbiorow], Kielce 2015, s. 11.
Strach [kat. wystawy], Muzeum Narodowe w Kielcach, 26 listopada 2019 — 29 marca 2020,
Kielce 2019, s. 12.
Kobieta w sztuce [katalog wystawy w Muzeum Narodowym w Warszawie], red.
M. Fijatkowski, pazdziernik—grudzien 2008, Warszawa 2008, s. 27.

¢ Opis przedstawienia teatralnego
Inicjal imienia i nazwisko autora sztuki, tytut (kursywg), rez. inicjal imienia i nazwisko
rezysera i wspottworcow realizacji, miejsce wystawiania, data premiery.
D. Loher, Przypadek Klary, rez. K. Lupa, przekt. i adaptacja J. S. Buras, scen. K. Lupa,

A. Maciejewska, muzyka J. Ostaszewski, Teatr Rozmaito$ci w Warszawie, 5 maja 2003.

e Opis filmu
Tytut filmu (kursywa), rez. inicjat imienia i nazwisko rezysera, miejsce i rok powstania,
dhugos¢ filmu.
Robotnicy '80, rez. A. Chodakowski, A. Zajaczkowski, Polska 1980, 94 min.

¢ Publikacje elektroniczne
Inicjal imienia i nazwisko autora, tytul (kursywa), adres internetowy i data dostgpu

(w nawiasie).



B. Szymanska, Peter Greenway — ,, czlowiek Renesansu?”,
http://lwww.nowakrytyka.pl/article246 (dostep: 20.09.2015).

e Materiaty ikonograficzne
Inicjat imienia i nazwisko autora dzieta (malarza, grafika, rzezbiarza), tytul (kursyws), data
powstania, technika, materiat, miejsce przechowywania, ewentualnie numer inwentarzowy.
S. Zechowski, Autoportret, 1938, olej, tektura, Muzeum Narodowe w Kielcach, nr inw.
MNKIi/W/1314.

W przypadku przytaczania w nastepujacych po sobie przypisach tej samej pozycji
bibliograficznej nalezy zastosowaé skrot ibidem. W przypadku powtarzania si¢ w kolejnych
przypisach tego samego nazwiska autora nalezy stosowac skrot idem lub eadem.

1) B. Piesik, Lata mijajq, Wroctaw 1970, s. 16.

2) Ibidem, s. 109.

3) Idem, Czas leci, Wroctaw 1972, s. 81.

W przypadku przytaczania dzieta, ktore bylo juz wczesniej cytowane, nalezy w przypisie
podac¢ tylko inicjat imienia i nazwisko autora oraz skrét tytutu.

1) B. Kowalska, Pigkne ulice, pigkne kamienice, Zawada 2000, s. 15.

2) A. Nowak, Budowle gotyckie w otoczeniu rokokowym, Sopot 2001, s. 38.

3) B. Kowalska, Pigkne ulice..., s. 3.

4) A. Nowak, Budowle gotyckie..., s. 10.

2. Bibliografia zatacznikowa

Bibliografia zatacznikowa umieszczana jest na koncu artykutu i zawiera wszystkie materiaty,
z ktorych korzystal autor. Powinna by¢ utozona alfabetycznie wedlug nazwisk. Dzieta,
ktérych pierwszym elementem jest tytul, wiacza si¢ do spisu zgodnie z kolejnoscia
alfabetyczng. Pomijamy strony w przypadku wydawnictw zwartych. W przypadku artykutu
w pracy zbiorowej lub czasopismie podajemy peiny zakres stron.

Nowak A., Budowle gotyckie w otoczeniu rokokowym, Sopot 2001.

Sabat B., Ludwika i Henryk Gropplerowie, ,,Rocznik Muzeum Narodowego w Kielcach”
2023, t. 38, s. 67-110.



3. Materialy uzupelniajace

Na autorze artykulu spoczywa obowigzek uzyskania zgody wiasciciela obiektu (instytucji
badz osoby prywatnej) na zamieszczenie ilustracji w ,,Roczniku Muzeum Narodowego
w Kielcach”. Redakcja nie posredniczy w kontaktach pomiedzy autorem a wilascicielem
dzieta.

Materiat ilustracyjny (fotografie, rysunki) powinien by¢ dostarczony w postaci plikow
w formacie .tiff lub .jpg o rozdzielczosci min. 300 dpi. Fotografii nie nalezy umieszcza¢
bezposrednio w tekScie — nalezy jedynie zaznaczy¢ miejsca ich planowanego wstawienia.

Kazda fotografia i rysunek winny by¢ opisane w nastgpujacy sposob:

Nr ilustracji (wzgledem tekstu), autor, tytul (kursywa), data powstania, technika, materiat,

miejsce przechowywania, fot. inicjat imienia i nazwisko fotografa

Il. 1. Olga Boznanska, Amazonka. Portret Izy Boznanskiej, 1891, olej, ptdtno, Muzeum

Narodowe w Kielcach, fot. P. Suchanek

Pod kazda tabelg nalezy umiesci¢ informacj¢ o zrodle, z ktéorego pochodza wykorzystane
dane.

Zrédto: . Rocznik Statystyczny” 1992, s. 26.

Uwagi koncowe

Wszystkie teksty kierowane do publikacji podlegaja procedurze recenzji zgodnej ze
standardami czasopism naukowych.

Redakcja zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian 1 skrotow o charakterze redakcyjnym.
W razie watpliwosci prosimy o kontakt z redakcjg ,,Rocznika Muzeum Narodowego

w Kielcach” — mailowy: j.dobrolowicz@mnki.pl lub telefoniczny 41 344 40 15 wew. 207.



